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Capitulo A, INFORMACION UNIDAD OPERATIVA
1. Identificacién h -

N.# Convenio/Vvigencia: L"G -1(:\1 )03 Nombre Asociado: %ﬁ\’:&&.\ Tvew E S Tl N xne s

Nambre Comedor Comunitario: _l_c:g"j "“_‘é."‘]\‘{.','l 9 11[3(:! 4-—)) SCECr=0.= QO%
Fecha Inicio Operacién: l_L\_ - 06— 2002 3 Fecha Final Operacion: 21 -\ = J023
Nombre Responsable del Servicio: AN t"}‘; e ;ju\{ Q'\‘\'\ Q\QJ\AQ \ zad =]
Nombre Profesional Social: (&S] G_‘.‘\nc\q QQ“\QJ\\Y\Q % NI G'l’ }r\?:

Ll )

2. Ubicacion

Localidad: C“:‘OSQ-\V\IQ Barrio: Lc:\'b Fey\Q§ Direccion: Qg\\-e jtcl ‘Q; @qca,
Tel: €01‘24q 66 o5 Cei..B\O'}l‘-] *’1’608 Correo Electrénico: C_Dﬂ-eclc.'\\qj(:@\\‘g') 'l@ OU\'\UOK-(@W\
Capi‘!ﬂbB‘-.'.COM.P..RQ“Fs.QS':;9§Sf'.¢N.'D_Q¢QMENTN, ' : e

Nﬂ

Variables ; Nivel de Cumplimiento

Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestion documenlal, a cargo del equipo de gestién documental de la NC NA

.. .. . v C
1 p|r§ccron de Nutricién y Abastecimienlo, denliro de los primeros treinla (30) dlas calendario conlados a partir de la firma del acla de D
inicio del convenio. X

Realizar lz organizacion documental (claslficacién, ordenacion, descripeion), custodia (condiclones de almacenamiento) y
acdministracion de los documentos generados en la ejecucion del convenio emanada de los componentes Inclusion social,
2 Ahment_‘?cién, nulricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; leniendo en cuenta lo eslablecido en la Tabla de =
Retercion Documental aprebada por la Entidad, los inslructivos, proceses, procedimientos y normatividad que en maleria E]
archivistica se encuentre aprobada y reglamenlada; de manera permanente desde el primer dia de operacion hasla |a finalizacion
del convenio y el desarrollo del empalme con el equipo local del Proyecto 7745.

NC

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacién que maneje o a |a que tenga acceso durante la ejecucién del convenio
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientss de ejecucldn contractual de los cemponentes Inclusion c
3 social, Alimentacién, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccién o utilizacion indebida: KI
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via correo

electranico, a la supervision ¢ inlerventorfa con copia al equipo de geslién documental de la Direccion de Nutricién y Abastecimiento
de l2 SDIS.

Efecluzr las alerlas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo léenico, se observen como posibles riesgos para el desarrollo de

. i iz N c NC NA
4 |las aclividades de gestion documental, aleclando la eperacién del Comedor Comunilario. Este reporte se realizara al supervisor del -
convenio con copia al equipo de gestién documental de la Direccion de Nutricién y Abastecimienta. D
Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccién de los documentes y expedientes produclo de la ejecucion centractual y
cuya afectacion haya ocurrido mientras los soporles se encontraban bajo su custodia vy realizar las demas acciones sefaladas en & NG NA
los procedimientos definidos por la SDIS vy la normatividad legal vigente aplicable a la maleria. Eslas acciones también son
2 aplicables para los documenlos producidos en enlornos digilales o electronicos, los cuales son susceplibles a deterioro por D
humedad, temperalura, luz, polvo, instalaciones eléclricas en mal eslado, mal funcionamienlo de los sistemas o errores humanos,
asi como el trabajo en versicnes desactualizadas de los recursos, ineslabilidad en interpet, alaques informaticos y vinculados.
NC

Entregar sin claves, encriplaciones, ni ninguna reslriccién de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad, C,
6 |usabllidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnoldgica, la Informacién que sea capturada, procesada, almacenada y
conservada en sistemas de informacion, servidores y demdas medios electronicos.

Capitulo C, VERIFICACION LINEAMIENTOS DE ORGANIZACION DOCUMENTAL e
N® Variable Nivel de Cumplimiento | N® Variables Nivel de Cumplimiento
s
V4
Los expedientes contractuales estan creados por c N 4 Los expedientes contractuales estan organizados C NC ’/‘
7 [componente de acuerdo con lo establecido en el IZ] 8 |en orden cronoldgico (Fecha mas antigua - Fecha "
anexo técnico. mas reciente). 7
P
NC Los documentos estan perforados a tamano s NC
Los expedientes contractuales no superan los IZI _ o ) ) f’.
i i a parte s rrecha de la AV
i 250 folios por carpeta 10]oficio, a\'me ado_s a la parte superior derecha ¢ 3
carpela instilucional. /‘
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dillugenciado y cargado en la carpela digital
definida por la SDIS

N® Variable Nivel de Cumplimiento | N°® Variables Nivel de Cumplimianto
Los CD o DVD cortenidos en los expedientes, C NG NA " g ) e c RIC MA
19 eslan almacenados conservando la funda plastica F‘ I:I 12 tosé CI,::I & ?:’D wr:eﬂ'?"h intlo.s :""ai:‘_f’l E D [
o de polipropilero y =e encuentran marcados '~ est n{; gnh eatos En e. WIVEFIETG foourners
conforme lo senalado en el anexo técnico. kon:&l bl agfirspantients
P
Los expedientes conlractuales y de historias L d lectréni diaitale
) ot .
sociales cumplen con el procedimienlo de c NC Iosbl EEUInSTIoE] SIS nace ﬂo d 9 avisrfon c NC
13 |limpieza documental, retirando material abrasivo E D 1 hegl ol e enzuentran! Sty sehal Od dre_Je, i Z Z}
comoa ganchos de cosedora y clips, lambién se Umaha y cargatios, en 1 capela definidd por
deben retirar adhesivos y separadores. cada.companente.
En los expedientes contractuales y de historias c NC Y e NC NA
15 sociales no se encuentran documentos en papel ﬂ 18 :;.05 do.cumenlos ESinas ';fenores e D r‘
reciclado, papel amarillo 0 que ha side usado por . Imensionss e perfora.clén. Bslanspegacoeion I___I £
e hoja blanca de forma legible.
Los expedientes de hislorias soclales estan
foliados con lapiz de mina negra (HB, B} en la e NC Los expedientes de historias sociales se ¢ NC
17 |esquina superior derecha del decumento en el E 18|encuentran ordenados cronologicamente  de E D
mismo sentido de lz escritura del soporle, de acuerdo con el tramite de los mismos.
forma legible sin enmendaduras.
- )
Los expedientes de hislorias sociales cuentan c NC NA guenta ::clm CF.t:jr‘maloFoLéngg Of‘? ln:;ntalgz c NC
19 con Noja de Conirol (Codigo: FOR-GD-013 20 DCUCI;II"EF;G e ‘gnotractual:es - Jeb?damente D
debidamente diligenciada en formato Word vy E zﬁizee;sgdeg y c:cr)gado en la carpeta digital
rgad | igi i . :
cargada en la carpeta digilal definida por la SDIS definida por |a SDIS.
Cuenta con Formato Unico de Inventario c NC (i NC
Documental (Codigo FOR-GD-017) para los g Cuenta con los insumos de archivo requeridos E
21 |expedientes de historias sociales debidamente 22|para el desarrollo de las actividades de gestion

documental (cajas, carpelas y ganchas).

Capitulo D. COMPROMISOS GENERALES

Nu

. Variable

Nu

Variahle

Nivel de Cumplimiento

Implementar la2s acciones correctivas necesarias
para subsanar los hallazgos evidenciados en las

Permitir la labor de la supervision o interventoria,
equipos técnicos y administrativos de la SDIS y
enfidades exlernas con las que se arliculen

NC

X O

ejercer  aclividades de proselitismo  politico,
religioso, ideoldgico, comercial o de cualquier otra
indole.

23 visitas de supervision o interventoria, dando 24 ( c a1
respuesta y cumplimiento a los planes de acciones con ocasion de la operacion del
mejoramiento y requerimientos generados, en los Comeder Comunitario y la ejecucién  del
términos establecidos en los mismos. convenio.

Uitizar eslncian.len_ie las mstalagiopes del c NC Dar cumplimiento con lo establecido en el c NC
Ebmador Comunllgrlo para el cumplimiento del [:, Decreto Distrital 389 de 2009 y demads normas E D
25 objeto del convenio. En estas, NO se podrdn E 26 |concordantes, por lo cual no podra recibir ni

recaudar donaciones, aporles voluntarios, cuotas
de corresponsabillidad o de participacion.

Capitulo E. CONCEPTO VERIFICACION GESTION DOCUMENTAL POR GOMPOL

Componente Alimenlacidn, Nulricidn y Salubridad
Componente Inclusién Social
Componente Administrativo y Financlero

Componenle Ambiental

Conforme B No Conforme ZI
Conforme No Conforme D
Conforme [Z No Conforme
Conforme ZI No Conforme Z]
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Capitulo F. INFORMACION ADICIONAL DE LA VISITA

[

Informacion por parte de la Supervisién ]

El nimere de particinantes registrados en en el aplicativo RAD es acorde al nimero de parlicipantes registrados en la planilla de asistencia

Hora de Registro Nimero Registro Participantes RAD Nimero Registro Participantes Planilla Comentarios
12m
1:00 p. m. Pk 22 S SN Y\OQQCJ\OdfeT
2:00 p. m. 21_\ /_\ ‘?\ 54 e el ’sﬁ%(ﬁ\io d'f’
3:00 p. m. léq 2 6C1 P\D‘D .
3:30 p. m. 2“:\.0 l 'q. O
Total 2313 210
en \o \‘ﬁ%t‘c; o 'E‘\KCLQ“OUQ‘ Qee NYeo\Wroe
QSu:x\ = a \as ASENNG Tl e €5 w=glitzg clay ©n L g
sl clel AP -OU- 2023,
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Capitulo G. GENERACION DE OBSERVACIONES (O}, PLANES DE MEJORAMIENTO (P) Y REQUERIMIENTOS (R )
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Capitalo H, SEGUIMIENTO A OBSERVACIONES (O), PLANES DE MEJORAMIENTO (P) ¥ REQUERIMIENTOS (R)
Fecha 'J:-'. S i
o & £ Generacién E 3 ‘
E ol 2 O.P.R Seguimiento Supervisién 5 Estado = !
0 (1]
> dd/mm/faaaa SI|NO P|R :
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Capitulo |, FIRMAS

Quien Atiende la Visita

Quien Realiza la Visita

ﬂﬂﬂh (\Ulmwj Odm (i Goudu  Toda Teacn Recenq
Nombres y Apellidos : ~ Nombres y Apellidos
Wopely Cejun © - Quey__Rocle, Ratchn

I'irma

A4z e ie

10

Firma

OG220

Cédula de Ciudadania

2 epeson] [eiq )

ATOM G

Cédula de Ciudadania

@D

Suyenwvgren

Cargo

Cargo

Nota: La firma de esle documento implica aceptacion de todo lo escrito,
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